AYUDA PARA LA CUMPLIMENTACION DE LOS DIFERENTES ANEXOS DE
LA SOLICITUD

Estan disponibles en la sede electronica 2 ficheros Excel que contienen los
anexos correspondientes a cada tipo de solicitud (uno para “actividades” y otro
para “gastos de funcionamiento”)

Se trata de un fichero en el que se pueden cumplimentar todos los anexos
necesarios para realizar la solicitud (excepto el “anexo Il- memoria” que por la
naturaleza del mismo ha de ser un fichero de texto WORD) . Las casillas que
estan habilitadas son las que estan en color blanco y es donde se permite
introducir informacién. Las casillas que estan bloqueadas contienen formulas o
son textos descriptivos.

Para pasar al anexo correspondiente basta con pinchar en la pestana que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla,

para el caso de actividades

iciacion (aportacion de la Entidad y/u ot
aste que se detalla pero que no se soli
y de la Orden ES5/739/2017, de 26 de j

35 costes de transporte que se detallan,
iciacidn (aportacion de la Entidad y/u otr

ANEXO Il AMNEXO IV

En el fichero de gastos de funcionamiento solo existe un anexo

ANEXOV | t

También se explica al final de este documento como obtener individualmente
cada uno de los anexos para poder firmarlos electronicamente.



En el anexo lll :

Habra que cumplimentar los distintos apartados de ingresos y gastos

Se calculan automaticamente los importes totales de gastos y de ingresos

Se valida que sean igual el total ingresos y el total gastos.

Leer con atencion las llamadas al pie de la tabla

D E
T
S+
- 1] VICEPRESIDENCIA DIRECCION GENERAL DEL TRABAIO
’f_}wz TERCERA DEL GOBIERNO AUTONOMO, DE LA ECONOMIA SOCIAL
a Iﬂg@; ¥ DE LA RESPONSABILIDAD SOCIAL DE
MINISTERIO LAS EMPRESAS
DE TRABAJO
¥ ECONOMIA SOCIAL
2

ANEXO ITI. PRESUPUESTO DETALLADO DE GASTOS E INGRESOS DE LA
ACTIVIDAD.

Bow

CONCEPTO TOTAL (EUROS)

GASTOS

A.1. COSTES SALARIALES (1)

A.2. COTIZACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL (2)

A.3. MATERIAL (consumibles)

10 |A.4. PUBLICIDAD

11 jA.5. SERVICIOS PROFESIONALES (1)

12 jA.6. SUBCONTRATACION

13 IA.7. TRANSPORTE (seqtin articulo 4.3 b dela Orden ES5/739/2017)
14 JA.8. TRANSPORTE (3)

W oo o~ ot

A. TOTAL GASTOS (euros)
15
B. TOTAL INGRESOS (euros)
20
C. APORTACION DE LA ENTIDAD (Articulo 6.1.g de la Orden

21 |ESS/739/2017, de 26 de julio)

22 D. AYUDA SOLICITADA MITES

E. TOTAL INGRESOS + APORTACION DE LA ENTIDAD +AYUDA
23 SOLICTTADA

(1)Mo serdn subvencionables los gastos de persanal v los gastos por servicios profesionales que se
|deriven de la contratacidn de algin miembro de los érganos de gobierno de Ia entidad

|(2) Los costes de cotizaciones que se detallan, son costes que se asumen a través de otras fuentes de

|financiacion (aportacién de la Entidad y/u otras ayudas recibidas para la Actividad) vy es por ello que es

'un coste que se detalla pero que no se solicita de cara a la Subvencién, ya que no cumple con el articulo
25 |4.1.b de la Orden ES5/739/2017, de 26 de julio.

(3) Los costes de transporte gue se detallan, son costes que se asumen a través de otras fuentes de

financiacion (aportacion de la Entidad y/u otras ayudas recibidas para la Actividad ) y es por ello que es un

coste que se detalla pero que no se solicita de cara a la Subvencién, ya gue no cumple con el articulo 4.3.b
26 |de la Orden ES5/739/2017, de 26 de julio.

30 Firma.
| ANEXO W | aNEXO IV ®




ANEXO IV

e Se ha de marcar con una “X” la casilla de si 0 no segun proceda en los
apartados 1y 2

1. ‘La entidad realizara subcontratacion para esta actividad?

{En caso de subcontratar con mas de una entidad, indicar n© de entidades)

Si :I:tidadBS' Se autoriza la subcontratacion hasta un porcentaje
d maximo del 75% del coste total de las actividades
subvencionadas, salvo las contempladas en el articulo
3.1.c), que podra alcanzar el 100%o.

NO

2. Dicha subcontratacion: ése realizara con personas o entidades vinculadas a la entidad?

En caso afirmativo, deberd presentar solicitud de autorizacidn de dicha subcontratacidn, dirigida al Directorfa General del Trabajo
Autdnomo, de la Economia Social v de la Responsabilidad Social de la Empresas, conforme al articulo 7.2 de la Orden ESS/7329,/2017,
de 26 de julio, (maximo 50 % del coste total de la actividad por persona o entidad vinculada, sin poder superar el 70 % del importe

de la actividad)

Si

NO

e El apartado 3 quedara relleno con los datos del anexo Il

3. Importe y porcentaje de subcontratacion

(En caso de subcontratar con mas de unz entidad, consignar &! importe de Iz suma del total de las subcontrataciones p el porcentaje que
esty cantidad supone sobre ef coste fotal de iz actividad )

IMPORTEDE o apLICADO
IMPORTE TOTAL DE LA SUBCOMNTRATACION SCO)ERE COSTE Imle’tB
ACTIVIDAD EN EUROS EN EUROS ACTIVIDAD solicitada.

0,00 | ] 0,00 0,00% 0,00




e Enlos apartados 4 y 5 apareceran marcados con una “X” en la casilla de
Sl 0 NO segun se den o no las condiciones y en el caso de que sea Sl
aparece un mensaje informativo

4. iLa subcontratacion excede el 20 % del importe de la subvencidn, ¥ dicho importe es superior a 60.000 €? £n caso

de la Fconomia Social v la Responsabilidad Social de las Empresas

Si

NO

5. ilLa subcontratacion es mayor o igual a 40.000 euros en caso de obras, o mayor o igual a 15.000 euros en caso de
servicios y suministros (art. 118.1 Ley 9/2017)7?

Si
NO




ANEXOS SOLICITUD GASTOS FUNCIONAMIENTO

DIRECCION GENERAL DEL TRABAJO

MINISTERIO AUTONOMO, DE LA ECONOMIA SOCIALY
DE TRABAJO Y DE LA RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LAS
ECONOMIA SOCIAL EMPRESAS

ANEXO V. PRESUPUESTO DETALLADO DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DE LOS
BENEFICIARIOS.

Importe

GASTOS Presupuestado

A.1. COSTES SALARIALES (No seran subvencionables los gastos de personal
y los gastos por servicios profesionales que se deriven de la contratacién de
algin miembro de los érganos de gobierno de la entidad)

A.2. COTIZACIONES SEGURIDAD SOCIAL (maximo 75 % cuota patronal

mensual)

A.3. ARRENDAMIENTOS Y CANONES

A.4. REPARACIONES Y CONSERVACION

A.5. SERVICIOS PROFESIONALES

A.6. PRIMAS DE SEGUROS

A.7. MATERIAL OFICINA (fotocopias, imprenta, etc.)

A.8. COMUNICACIONES y SUMINISTROS

A.9. CUOTAS SUSCRIPCION (maximo 75%)

0,00
TOTAL GASTOS

INGRESOS

B.1 INGRESOS

B.2 OTRAS AYUDAS

B. TOTAL INGRESOS + OTRAS AYUDAS 0,00

SR/A DIRECTOR/A GENERAL DEL TRABAJO AUTONOMO, DE LA ECONOMIA SOCIAL Y DE LA
RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LAS EMPRESAS.

MINISTERIO DE TRABAJO Y ECONOMIA SOCIAL

dgestayrse.subvenciones@mitramiss.es
CODIGO DIR: E04939803

Para obtener cada uno de los anexos de forma individual en formato PDF
y poder firmarlo electronicamente, se ha de realizar la siguiente
actuacion:



Pinchamos con el ratdén en la pestafia con el nombre del anexo que queremos
generar

iciacidn (aportacion de la Entidad y/u ot

3ste que se detalla pero gue no se soli

1 de la Orden ESS/739/2017, de 26 de j

15 costes de transporte que se detallan,

iciacion (aportacion de la Entidad y/u ott

ANEXO Ill | ANEXO IV |

Pinchamos en la opcién “Archivo”, que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla

3 Archive icio Insertar Disposicion d

=1 X Cortar

|
!_D [& copiar ~

Pegar

Calibri

e Copiar formato

Portapapeles [F} Fuent:

H43 e fe

Se presentan las siguientes opciones

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cerrar

Marcamos en exportar



AMEXOS SOLICITUD ACTIVIDADES - Exc
Exportar

Crear un documento PDF

" Conserva el disefio, el formato, las fuentes y las imagen

Crear documento PDF

[]7

" Elcontenido no se puede carbiar con facilidad

[Jl;r‘/ Cambiar el tipo de archivo " Haywisores gratuitos disponibles en Internet
|

TS (-3
Informacian =]

. Crear
Guardar ocurmento PDF

Guardar comao

Imprirmir

Pinchamos en crear documento pdf y se nos abre la siguiente ventana donde le
podemos indicar el nombre del fichero y la ruta donde queremos guardarlo.
Haremos el mismo proceso pinchando en cada una de las pestafas, ANEXO
[ll, Y ANEXO IV (si vamos a subcontratar)



Publicar como PDF

. v E_I » Este equipo v 0 Buscaren Este equipo pel
Crganizar = BE - (7]
A
5 Este equipo v Carpetas (a)
1'r Descargas
_|:..'| Docurnentos ‘ Descargas
I E:critario
& Imagenes '% Docurmentas
J‘: PAGsica
E e Escritorio
= Mindows (20 .
== rinisterio (Vissc
T
= fde (Yisspp) (L1
mu JTAIOAETA (haap Y h hiisica
Nombre de archivo: | “
Tipo: | PDF v |
[ Abrir archivo tras Ciptimizar para: (@) Estandar {publicacion
publicacién en linea e impresidn)

() Tamafio minirma
(publicacidn en linea)

Opciones..,

~ Ocultar carpetas Herramientas = | Cancelar

x ¥ TANEAUT T AFREXATTT FTARERCIT T T



Otra forma de generar el fichero pdf es seleccionar la opcion” guardar como”

|_|-|J Inicio
@ Rt /[\ [ L > AREA SUBVENCIONES > SUBYENCION 2020 > 8, EMVIO A SEDE ELECTRONICA Y WEB
D e AMEXOS SOLICITUD ACTMDADES
= fbrir = Libro de Excel (*axlsz) - E Guardat
B eere
Iftzniad [ Examinar
Nombre T Fecha de modificacidn
Guardal
e D WEE 03/07/2020 854
Guardar coma N
ANEXQS SOLICITUD ACTIVIDADES sy 25/06/2020 12:03
Inprirnir N
ANEX0S SOLICITUD GASTOS FUNCIONAMIENTO Msx 25/06/2020 12:06
Compartir X
Iodelo Excel para TCxlsx 19/06/2020 14:49

Exportar

Publicar

Cerrar

Pinchando en mas opciones y en la opcion tipo abrimos el desplegable y
seleccionamos pdf



£l Guardar como

« et

Organizar =

B Escritorio
& Descargas

&= Imagenes

aeat

trabaje

@ OneDrive

~ QOcultar carpetas

Tercera opcion, seleccionamos la opcion “imprimir” y en el apartado impresora

s+ Acceso rapido

Hombre de archivo:
Tipo:

AT e de Excel habilitado para macros

» Esteequipo » Documentas »

Nueva carpeta

~  Nombre
» Cyberlink
Plantillas personalizadas de Office
+

Documentos

*

subvenciones

{3l Microsoft Excel

v

Fecha de medificacién

v U

Buscar en Documentos

Tipo Tamafio
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

modelo de solicitud de subvencion 2020 actividades

Libro de Excel

Libro de Excel

Libro binaric de Excel

Libro de Excel §7-2003

C5V UTF-8 (delimitade por comas)
Datos XML

Pégina web de un sole archivo

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003

Texto (delimitado por tabulaciones)

Texto Unicode

Hoja de calculo XML 2003

Libro de Microsoft Excel 5.0/35

CSV (delimitade por comas)

Texto con formato (delimitado por espacios)
Texto (Macintosh)

Texto (M5S-DOS)

€5V (Macintosh)
C5V (Ms-DOS)

DIF (formato de intercambio de datos)
SYLK (vinculo simbélico)
Complemento de Excel
Complemento de Excel 97-2003

Documente XPS
Hojs de calculo Open XML
Hoja de cdlculo de OpenDocument

seleccionamos “Microsoft print to pdf’




Infarmacién

Guardar

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cerrar

maode

Imprimir
Ifé:] Copias: | 1

Imprimir

Impresora

Fax
Listo

HP ePrint + JetAdvantage
Listo

HPF7836A1 (HF Officelet Pro 8710)
Sin conexion

Micrasoft Print to PDF
Listo

Estado de la impresora

Microsoft XPS Docur ]
Estado: Listo

W @i @ @ Q

teto Tipo: Microsoft Print To PDF
Ubi on: PORTPROMPT:

OneNote (Desktop) | - G:]a;?;ri i

Listo

OneNote for Windows 10
Listo

Agregar impresora..,

Imprimir a un archivo



