Direccién General del
Trabajo Auténomo, de

la Economia Social y de

MINISTERIO DE TRABAJO Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea i
Y ECONOMIA SOCIAL T‘ Transformacién y Resiliencia - NextGenerationEU la Responsabllldad
Social de las Empresas

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD A TRAVES DE LA SEDE
ELECTRONICA

Una vez seleccionado el tramite “Alta de Solicitud” en la pantalla siguiente (haciendo clic sobre él):

Todos los procedimientos del Ministerio de Trabajo y Economia Social ) vaer
Tramites on-line

Plan Integral de Impulso a la Economia Social
Elija un tramite

» Espacio Informacion

» Alta Solicitud _

» Consultar Estado Solicitud y Acuses de Recibo

» Ver Notificaciones

J 2
» Subsanacion é

Se accede a la siguiente pantalla:

Alta Solicitud ) volver

Plan Integral de Impulso a la Economia Social

Identificacion mediante DNIe o certificado electronico

Autenticarse

Identificacion mediante Cl@ve

cl@ve é

En ella la persona que presenta la solicitud tiene que identificarse mediante certificado electronico.

Se recuerda que la solicitud solo puede ser presentada por el representante legal de la entidad
solicitante.

Una vez hecho esto se accede al formulario de solicitud, en el que ya aparecen cumplimentados los
datos que consten en dicho certificado en el apartado Persona que presenta la solicitud y solo hay
que rellenar los relativos a la Direccion a efectos de notificaciones.
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Persona que presenta la solicitud

Nombre: I:l Apellidos|

Direccion a efectos de notificacion

Pais™ : Direccion™:

| ESPANA v

| | “

Numero*: Escalera: Piso: Letra:

Cédigo postal™: Provincia™ : Municipio™:

Teléfono™: Fax: Email*:

‘ ‘ v '

A continuacioén, se cumplimentara el apartado Subvencién solicitada, en el que se incluyen la
informacion sobre el proyecto/programa para la que se solicita la subvencion y la subcontratacion.

En el desplegable del campo “Tipo de programa a desarrollar” se elegira una de entre las opciones
que aparecen (por ejemplo: TRANSFORMA-ES) y luego se rellenara la casilla de “Titulo del
proyecto”.

Se recuerda que estos datos deben coincidir con los que aparecen en la Memoria explicativa del
proyecto (Anexo ).

IMPORTANTE:

- La“Fecha de inicio” es la fecha de presentacioén de la solicitud y la “Fecha de fin” no puede
ser posterior al 31 de octubre de 2023.

- En cuanto a los importes de proyecto, se tendra en cuenta

“Total presupuesto del proyecto”: en este campo se anotara el importe de los gastos que la
entidad prevé para llevar a cabo el proyecto.

“Total coste subvencionable”: se rellenara con el importe que es subvencionable de los
gastos anteriores (solo se tienen en cuenta los gastos que cumplen los requisitos fijados en las
bases de la convocatoria para ser subvencionables).

“Importe aportado por la entidad”: en esta celda se anotara el importe del proyecto que la
entidad va a financiar con sus propios recursos.

“‘Ayuda solicitada a Mites”: se cumplimentara con el importe de la subvencién que se va a
solicitar.

Se recuerda que estos datos deben coincidir con los que aparecen en el Anexo lll: presupuesto.
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Subvencion solicitada

Tipo de programa a desarrollar*: Titulo del proyecto™:
| v

Fecha de inicio™: Fecha de fin*:

| | |

Total presupuesto del proyecto™: Total coste subvencionable™:

Importe aportado por la entidad: Ayuda solicitada a MITES™:

Subcontratacion: Entidad vinculada: Importe de |la subcontratacidn:

[No v No v

Por defecto, el campo “subcontratacién” aparece como “NO”. En caso de que la entidad haya
subcontratado tendra que seleccionar “SI” en el desplegable activandose entonces los campos
“Entidad vinculada” e “Importe de la subcontratacién” que hay que completar.

Subcontratacion: Entidad vinculada: Importe de la subcontratacién™:

|Si v | No v | | |

Se recuerda que el importe de la subcontratacién debera coincidir con el que figure en los Anexos Il
y .

El paso siguiente es cumplimentar los Datos de identificacion de la entidad solicitante.

IMPORTANTE: La/s letra/s del NIF de la empresa se cumplimentaran en MAYUSCULAS, de lo contrario
dara error. (ejemplo: F12345678)

Datos de identificacion de la entidad solicitante.
Nombre/Razén Social de la entidad™:

NIF de la empresa:

Domicilio social de la empresa™:

Niamero*: Escalera: Piso: Letra:

Cédigo postal™: Provincia™: Municipio*®:

| v ) provir v
Teléfono/Movil de la empresa™: Direccion de correo electrénico a efectos de notificacién®:

Fecha de constitucién™: Tipo de entidad/Forma juridica™:

Impacto de Género N°:

Hombres™: Mujeres™:
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Dentro de este apartado, la casilla “tipo de entidad/forma juridica” contiene un desplegable (que
se abrira al pinchar en la flecha de la derecha) en el que habra que seleccionar el que corresponda
en funcion de la forma juridica de la entidad solicitante (Gran empresa o PYME).

Tipo de entidad/Forma juridica™:

| v

Gran empresa €=

PYME <=m

{Agrupacion |
[

Por ultimo, se cumplimentan los datos del representante legal o apoderado y los datos bancarios,
que seran los de la cuenta bancaria que se abrira a efectos del pago de la subvencion en el caso de
que le sea concedida.

IMPORTANTE:

- Enlos datos del representante legal o apoderado deben figurar el mismo nombre, apellidos y
DNI/NIE que en Persona que presenta la solicitud de lo contrario dara error.

- Elformato del IBAN sera de 24 caracteres, por ejemplo: ES7012341234010123456789.

Datos del representante legal o apoderado

Nombre*: Primer apellido™: Segundo apellido:
Tipo documento™: Documento™:

[NF v | |

Cargo en la entidad/En calidad de*: Documento que lo acredita™:

Teléfono fijo: Teléfono mévil: Fax: Email*:

L L | | |

Datos bancarios

*La cuenta para realizar el pago debe estar de alta en el Fichero Central de Terceros.

IBAN™:

l |

En el formulario aparece, a continuacion, una Declaracion responsable sobre varios de los
requisitos exigidos a la entidad solicitante.

Se recuerda que una vez que se firme la solicitud estas declaraciones responsables quedaran
incluidas en ella.
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Declaracion responsable

DECLARA.
a) Que acepta las bases de la convocatoria para la que solicita la subvencién.

b) Que la entidad a la que represento, no se encuentra incursa en ninguna de las prohibiciones recogidas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley
38/2003, de 17 de Noviembre, General de Subvenciones, y se compromete a no estarlo durante todo el periodo de tiempo inherente al reconocimiento o
ejercicio del derecho (Art. 65.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

¢) Que queda enterada/o de que la inexactitud en las circunstancias declaradas dara lugar a la denegacion o reintegro de la ayuda.

d) La entidad solicitante declara que todos los datos que figuran en la presente solicitud y anexos son ciertos, y se compromete a destinar el importe de la
ayuda que solicita a la finalidad indicada.

e) No constituir una empresa en crisis, tal y como se regula en el Reglamento (UE) n® 651/2014, de la Comisidn, de 17 de junio de 2014.

f) No estar incursa en una orden de recuperacion pendiente tras una decision previa de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e
incompatible con el mercado interior.

También hay que declarar si se han solicitado o obtenido otras ayudas o subvenciones para la misma
actividad en el apartado Declaracion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos.

Cuando la entidad haya solicitado otras subvenciones para esta misma finalidad debera marcar Sl y
cumplimentar los datos correspondientes, en el cuadro que emerge al hacerlo.

Declaracion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos

Ademds de la presente ¢ha solicitado u obtenido la entidad otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad de cualquier
administracion, ente publico o privado?

(O} SI

Datos del organismo concedente, cuantia y fecha
Organismo o entidad: Fecha de solicitud:
| | | |
Importe solicitado: Fecha de concesién:
| | |
Importe concedido:
Organismo o entidad Importe solicitado Fecha de solicitud Importe concedido Fecha de concesion
No existen organismos

** para afiadir un organismo, cumplimente los campos Organismo o entidad, Importe solicitado, Fecha de solicitud, Importe aportado y Fecha de aportacion, posteriormente pulse el botén. B

* Las nuevas situaciones que pudieran producirse por concesion o una nueva solicitud de ayuda, ingreso, recurso o subvencién, deberdn ser comunicadas a la Direccion General del Trabajo
Autonomo, ce la Economia Socal y de la Responsabilidad Social de las Empresas, en el plazo de quince dias habiles, computado cesde la fecha en que le sea notificada la concesién en su caso,
desde la fecha en que presente |2 nueva solicitud de las mismas.

El siguiente apartado, Autorizaciéon obtencion de datos se destina a autorizar a la DGESTAYRSE a
obtener de forma directa la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social de la entidad solicitante. Para ello, debera marcar la casilla correspondiente.

Autorizacion obtencion de datos

Autorizo a la Direccién General del Trabajo Auténomo, de la Economia Social y de la Responsabilidad Social de las Empresas, a obtener de forma directa,
a través de certificados telematicos, la acreditacion del cumplimiento por el beneficiario de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
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En caso de no marcar la casilla se mostrara un mensaje para recordarle que tendra que aportar los
certificados correspondientes en el apartado “Documentacion adjunta al tramite”.

Autorizacion obtencion de datos

[0 Autorizo a Ia Direccién General del Trabajo Auténomo, de la Economia Social y de la Responsabilidad Social de las Empresas, a obtener de forma directa,
a través de certificados telematicos, la acreditacion del cumplimiento por el beneficiario de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

Debera aportar las correspondientes certificaciones en los términos previstos en el articulo 22 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887 /2006, de 21 de julio y articulo 28.2 de la LPAC

Certificado de estar al cornente con las obligaciones tributanas dSeIeCC1onar archivo (=] x

Certificado de estar al corriente con las obligaciones de la Seguridad Social _dSelecaonav archivo M=) ”

Oftra declaracion que debe hacerse es la Declaracion responsable de no ser deudor/a por
procedimiento de reintegro
Declaracion responsable de no ser deudor/a por procedimiento de reintegro

Declaro, que la entidad que represento no es deudora por procedimiento de reintegro de subvenciones durante todo el periodo de tiempo inherente al
reconocimiento o ejercicio del derecho (Art.69.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pdblicas)

Declaracion responsable de no ser deudor/a por procedimiento de reintegro

O Declaro, que la entidad que represento no es deudora por procedimiento de reintegro de subvenciones durante todo el periodo de tiempo inherente al
reconocimiento o ejercicio del derecho (Art.69.1 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas)

Para poder solicitar la subvencién correspondiente no podra ser deudora por procedimiento de reintegro de subvenciones durante todo el
periodo de tiempo inherente al reconocimiento o ejercicio del derecho LPAC

Por ultimo, aparece una relacién de los documentos que han de acompanar la solicitud como
documentacién anexa, en Documentacion adjunta al tramite.

Para adjuntar los Anexos y resto de documentacién hay que pinchar en |z Seleccionar archivo

a continuacion, se selecciona el archivo correspondiente, y para subir el documento, se hace clic en

el boton &

Tenga en cuenta que para evitar que se bloquee la aplicacion no debe cargar un archivo hasta que

se haya cargado totalmente el anterior.

Se podra eliminar un archivo que ya haya subido pinchando en el botén x

IMPORTANTE: para solicitar la subvencion hay que adjuntar:
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De forma obligatoria los documentos marcados con . Dentro de éstos, la Inscripcién en el

Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la AEAT se pedira a aquellas entidades
gue realicen actividades econdémicas.

Dentro de los documentos no obligatorios se encuentran los certificados de estar al corriente

de las obligaciones tributarias y con la Seguridad social que solo se afiadiran si no se autorizé
la obtencion de dichos datos por la DGESTAYRSE.

Documentacion adjunta al tramite (0 de 200 MB)

No hay archivos en proceso de subida

Obligatoria Documento

v

L N G N G N G N N

Anexo II: Memoria Explicativa del Proyecto

Anexo III: Presupuesto y Cronograma (PDF)

Anexo III: Presupuesto y Cronograma (EXCEL)

Anexo IV: Modelo DACI

Anexo V: Modelo Cesion Datos (PRTR)

Anexo VI: Modelo Compromiso de Ejecucion (PRTR)

Acreditacion personalidad juridica de la entidad

Acreditacion de la representacion

Certificado relativo a la titularidad de la cuenta bancaria

Inscripcién en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la

Agencia Estatal de Administracion Tributaria

Anexo VIII: Acuerdo de Agrupacion

Certificado de estar al corriente con las obligaciones tributarias

Certificado de estar al corriente con las obligaciones de la Seguridad Social

Declaracién Responsable y Autorizacién Agrupaciones

No se puede adjuntar documentos de mas de 100 MB

El tamario de todos los documentos de la solicitud no pueden superar los 200 MB

Adjuntar el documento

(g Seleccionar archivo
LdSeleccnonar archivo
LdSeleccnonar archivo
L_dSeleccxonar archivo
LdSeleccxonar archivo
l_dSeleccxonar archivo
LdSelecc:onar archivo
L‘dSelecc:onar archivo
LdSeleccxonar archivo
LdSeleccxonar archivo
l_dSeleccnonar archivo
(gl seleccionar archivo
‘LdSeleccwnar archivo

[ seleccionar archivo

=)
=)
e
=
=)
C)
‘e
C)
©
=)
‘e
C)
e

G

El Anexo VIII y la declaracion responsable y autorizacion de agrupaciones los presentan
solamente las entidades que soliciten la subvencién como agrupacion.

X X X X X X X X X X X X X X
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Se recuerda: que los Anexos estan disponibles en la sede electronica dentro de “Espacio
Informacion”, desde donde se pueden descargar para su cumplimentacion y firma.

En el caso que sea necesario aportar documentacion que no figure en el listado anterior puede
hacerlo en el apartado de “Otra documentacion” y en el formato correspondiente.

Para que se realice correctamente este paso tendra que poner un titulo al archivo que desea adjuntar

y después hacer clic en el botén A
Otra Documentacion
Titulo :‘

Fichero: | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo E; wx

Titulo
No existen ficheros.

no pueden superar los 209715200 bytes

La entidad solicitante dispone de un espacio de “observaciones”.

Observaciones

Una vez que se han cumplimentados los datos y adjuntado los documentos hay que hacer clic en el
botén “Guardar”.

IMPORTANTE: En el caso de que algun dato no esté correctamente cumplimentado vera el siguiente
aviso. Tras hacer clic en OK podra corregir los errores.

AN
&S ) Se ha producido un error

» Para continuar corrija los errores marcados en rojo.

OK

Cuando corrija en la solicitud los datos erroneos hacer clic en “Guardar”.

Si detecta algun error en la documentacion aportada se mostrara el siguiente mensaje y puede volver
a su solicitud (haciendo clic en “Volver”) y subsanarlo.
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Alta Solicitud ). iichiver
Plan Integral de Impulso a la Economia Social

@ Se ha producido un error

» Debe completar correctamente el apartado de documentacion obligatoria

Una vez aportado el documento que faltaba se guarda, y, la aplicacion le mostrara la solicitud en la
que podra revisar que estan correctos todos los datos antes de pasar a la firma de esta.

Alta Solicitud ) Volver

Plan Integral de Impulso a la Economia Social

A continuacién se muestra la informacién de su solicitud, si desea modificar algin valor pulse Volver, si por el contrario esta conforme pulse Guardar.

Una vez guardados se firma la solicitud con el boton “Firmar con certificado” siendo necesario que
antes acepte el tratamiento informatico de los datos.

Firmar Solicitud ) Volver
Plan Integral de Impulso a la Economia Social

Nombre:
Apellidos:
NIF:

Notificacién telematica:

12

Documento a firmar: ficheroFirma.pdf



Direccion General del
Trabajo Auténomo, de

la Economia Social y de

MINISTERIO DE TRABAJO Plan de R racién, Financiado por la Unién Europea ..
NSTERIO DE TRAAIO T8 ron g socparscon, - [ frmtrer  Responsabilidad
Social de las Empresas

Firma
# (U pa su conformidad para el tratamiento informatico de los datos

* De acuerdo con lo establecido por |z Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal, quedo
informado y Fresto mi consentimiento expreso a la incorporacion de mis datos al fichero automatizado Procedimientos Telematicos
“Ley 117 y al tratamiento automatizado cel mismo, sienco responsable del fichero y de su tratamiento la Subdireccion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones. El uso y fin del tratamiento es facilitar el acceso telematico a tramites y
notificaciones de acuerdo con los derechos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun.

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion 2 través de |2 Subdireccion General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones.

Firmar con Firmar con
‘ certificado Cl@ve

Una vez firmada la solicitud pasara a esta pantalla y podra descargarse el fichero con la solicitud
firmada.

Alta SOIiCitUd O Valver
Subvencion a las actividades de promocion del Trabajo

Auténomo, de la Economia Social y de la
Responsabilidad Social de las Empresas 2022

Le informamos de que el alta de |a solicitud se ha realizado con éxito.

Por favor, tenga en cuenta que esta presentacion telematica puede no completar su
solicitud si en el procedimiento correspondiente se exige |a personacion fisica o la
aportacion de documentos originales. Para confirmarlo consulte la informacion
relativa a este procedimiento.

Su nimero de registro de solicitud es: |

Fecha registro:

Descarga del fichero con la solicitud firmada(1):
firmaSolicitudREGAGE22€e00000283163.pdf -

Descarga del acuse de recibo(2): acuseSolicitudREGAGE22e00000283163.pdf

(11 Para poder veriicar la validez de |a firma de la solictud, puede realizardo en el senicic de vzlidacién de firma electronica
VALIDe dal 060.ex.

(2) Para poder verificar la validez de |2 firma del acuse de redbo necesita Adobe Reader 10 o superior. Haga dlic aqui para ver
como configurario

A o olvide guardar el nimero de registro o Imprimir esta pagina para futuras consultas del estado de la soliatud.
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