
REQUISITS PER A LA PUBLICACIÓ D’UN CONVENI O ACORD COL·LECTIU DE TREBALL EN EL DOGC o EN EL BOP

Per a la publicació d’un conveni o acord d’àmbit de Catalunya o inferior cal complir amb la normativa establerta pel DOGC i BOPS.

Els requisits que han de reunir els fitxers electrònics que s’hagin de publicar en el DOGC o en el BOP de la província corresponent són els següents:
1. El fitxer electrònic ha de coincidir amb el text del conveni o acord signat. Per publicar-lo en el DOGC el fitxer ha de contenir la versió catalana i la castellana.
2. Format dels fitxers.
· Per al text ( format Word o rtf.
· Per a les taules ( format Word o Excel.
3. Requisits del text del conveni o acord
· Títols i text en minúscules. Només s’han d’utilitzar majúscules segons les regles ortogràfiques.

· NO s’ha d’utilitzar negreta, ni cursiva, ni subratllat.
· NO han de contenir capçalera, ni peu, ni índex.
· El punt de la ela geminada ha de ser volat “l·l”.
· Per apostrofar les paraules s’ha d’utilitzar la tecla de l’apòstrof, no la tecla de l’accent.
· Les pàgines no han de ser numerades.
· NO hi ha d’haver vinyetes, ni sangries, ni tabulacions.
4. Requisits de les taules

· S’han d’utilitzar els tabuladors per separar les diferents columnes entre si, ni espais ni altres combinacions.

4. Identificació de fitxers

· El conveni o acord ha d’estar en un únic fitxer.
· Els fitxers han de tenir noms significatius i que siguin curts (no poden tenir més de 30 caràcters).
REQUISITOS PARA LA PUBLICACIÓN DE UN CONVENIO O ACUERDO COLECTIVO DE TRABAJO EN EL DOGC o EN EL BOP

Para la publicación de un convenio o acuerdo de ámbito autonómico o inferior hay que cumplir con la normativa establecida por el DOGC y BOPS.

Los requisitos que tienen que reunir los ficheros electrónicos que se tengan que publicar en el DOGC o en el BOP de la provincia correspondiente son los siguientes:
1. El fichero electrónico tiene que coincidir con el texto del convenio o acuerdo firmado. Para la publicación en el DOGC el fichero tiene que contener la versión catalana y la castellana.
2. Formado de los ficheros.
· Para el texto( formado Word o rtf.
· Para tablas( formado Word o Excel.

3. Requisitos del texto del convenio o acuerdo

· Títulos y texto en minúsculas. Sólo se utilizaran mayúsculas según las reglas ortográficas.

· NO negrita, ni cursiva, ni subrayado.
· No tiene que contener membrete, ni pie ni índice.
· El punto del medio de la ele geminada tiene que ser volado "l·l".
· Para apostrofar las palabras se tiene que utilizar la tecla del apóstrofe, no la tecla del acento.
· Las páginas no tienen que ir numeradas.
· NO viñetas, ni sangrías, ni tabulaciones.

4. Requisitos de las tablas
· Se tienen que utilizar los tabuladores para separar las diferentes columnas entre sí, ni   espacios ni otras combinaciones.

5. Identificación de ficheros

· El convenio o acuerdo tiene que estar en un único fichero.

· Los ficheros tendrán nombres significativos y que sean cortos (no pueden tener más de 30 caracteres).


